                                                 Информационная работа

                        Сопровождение учебно-воспитательного процесса 

                              информационным обеспечением педагогических   работников 

	№

П\П
	Содержание работы
	Срок

 исполнения
	Ответственные

	1.
	Совместная работа по составлению заказа на учебно-методические документы
	Февраль
	Учителя , 
Богачёва Н.В.

	2.
	Обзор новых поступлений
	Регулярно
	Богачёва Н.В.

	3.
	Подбор документов в помощь проведению предметных недель и других общешкольных и классных мероприятий
	По плану МО
	Учителя , 
Богачёва Н.В.

	4.
	Оформление в кабинетах книжных выставок на изучаемую тему 
	В течение года
	Учителя ,

 Богачёва Н.В.

	5.
	Помощь в подборе документов над методической темой школы и для подготовки педсоветов, заседаний методических объединений
	В течение года
	Учителя , 

Богачёва Н.В.


                                           Сопровождение учебно-воспитательного процесса 

                                                  информационным обслуживанием учащихся
	1
	Работа на абонементе
	Регулярно
	Богачёва Н.В.

	2
	Работа в читальном зале
	Регулярно
	Богачёва Н.В.

	3
	Подбор литературы для написания рефератов, докладов, сообщений
	Регулярно
	Богачёва Н.В.

	4
	Помощь в подготовке к общешкольным и классным мероприятиям
	Регулярно
	БогачёваН.В.
Коваленко Н.И.

	5
	Проведение индивидуальных и групповых библиотечных занятий.
	По плану ББЗ библиотеки
	Богачёва Н.В.Учителя


                     Информационное обслуживание родителей
	1
	Информирование о пользовании библиотекой их детьми
	На родительском

собрании
	Классные руководители,

Богачёва Н.В.

	2
	Оформление выставок для родителей на актуальные темы
	В течение года
	Богачёва Н.В.

	3
	Индивидуальная работа по подбору дополнительного материала для учащихся начальной школы
	В течение года
	Богачёва Н.В.

	4
	Выступление на родительских собраниях с информацией о новых поступлениях в фонд библиотеки
	По мере поступления
	Богачёва Н.В.


