Информационная
 и справочно-библиографическая работа
1. Ведение СБА с учетом возрастных особенностей пользователей (каталоги, картотеки, рекомендательные списки, 

выделение справочно-информационных изданий).

2. Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно-библиографических знаний:

       - знакомство с правилами пользования библиотекой;

       - знакомство с расстановкой фонда;

       - приёмы работы с СБА;

       - ознакомление со структурой и оформлением книги;

       - овладение навыками работы со справочными      изданиями.

3. Проведение библиотечных уроков по пропаганде 

библиотечно-библиографических знаний ББЗ.

4. Составление библиографического сопровождения 

к юбилейным датам.

     5. Редактирование картотеки СБА.

     6. Редактирование картотеки электронных носителей информации.
